PREFEITURA DE GESTAO 2025 - 2028

SAO GOTARDO COMPROMISSO E AGAO

CNPJ: 18.602.037/0001-55 ~ INSC. EST. ISENTO

PROJETO DE LEI ORDINARIAN° ./ , DE ()b DE ACC5T() DE 2025.

0 DISPOE SOBRE O REEMBOLSO DE PEQUENAS DESPESAS
%/ QF /QEED NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE
SAO GOTARDO/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

e e W
L L&
O povo do Municipio de S&o Gotardo, Estado de Minas Gerais, por seus representantes,

aprovou e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei Ordinaria:

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre o regime de reembolso de pequenas despesas realizadas
por agentes publicos da Administragdo Direta do Municipio de S3o Gotardo/MG, com vistas a
eficiéncia da gestdo, a legalidade da execugdo da despesa e a observancia dos principios da

economicidade e da transparéncia.

Art. 2°. O reembolso sera admitido para cobrir despesas eventuais, emergenciais, de
pronto pagamento, que ndo possam se subordinar ao processo ordinario de contratagdo publica ou

aquisicao por meio de fornecimento regular.

Art. 3°. As despesas reembolsaveis previstas nesta Lei serdo vinculadas a empenho
global anual emitido em nome do titular da secretaria ou autoridade responsavel, conforme dotagao

orcamentaria especifica.

§1°. O empenho global servira de cobertura para os pagamentos efetuados mediante

reembolso apds apresentagao da respectiva prestagao de contas.

§2° O valor total a ser reembolsado a cada servidor beneficiario no exercicio financeiro
ndo podera ultrapassar R$ 5.000,00 (cinco mil reais), reajustado anualmente por decreto do Poder

Executivo com base na variagdo acumulada do IGP-M, apurado pela Fundacao Getulio Vargas.

§3° O valor reembolsado ndo podera, em nenhuma hipétese, ultrapassar o limite

autorizado no orcamento e no respectivo empenho global.

Art. 4°. O regime de reembolso & aplicavel somente as seguintes despesas:

|. despesas processuais e honorarios advocaticios de sucumbéncia nos feitos judiciais

em que o Municipio figure como parte;
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Il. despesas a serem pagas em outro Municipio ou em locais distantes da repartigao
pagadora, salvo se puderem subordinar-se ao processo normal de aplicagao;

Ill. despesas extraordinarias e urgentes;

IV. despesas mildas e de pronto pagamento;

V. despesas com servigos de terceiros, de natureza eventual, prestados por pessoa sem
vinculo de emprego com o Municipio;

V1. despesas com viagens administrativas em beneficio do Municipio;

VII. despesas com transporte em geral.

§1°. Para fins do disposto neste artigo, consideram-se:

|. despesas processuais:
a. custas, que compreendem as verbas pagas aos serventuarios da justica e aos cofres

publicos pela pratica de atos processuais conforme a tabela de lei ou regimento adequado;

b. indenizacéo de viagem, diaria de testemunhas, remuneragao de assistente técnico ou
de perito judicial;

c. despesas decorrentes de reconhecimento de firmas, autenticacées de documentos,
obtencao de certiddes e lavratura de escrituras publicas em atos de interesse do Municipio;

d. outras despesas decorrentes da tramitagdo de processos judiciais ou administrativos

em que o Municipio seja parte.

Il. despesas a serem pagas em outro municipio ou local distante da reparticao pagadora,

salvo se puderem subordinar-se ao processo normal de aplicacao:

a. com aquisicdo de combustivel, lubrificantes, pedagios e garagens em viagens
administrativas;

b. com a aquisi¢do de pecas de reposigdo, reparos de urgéncia ou reboque de veiculo
em viagens administrativas;

c. com pagamento de taxas de inscri¢gao ou participagio em cursos de aperfeicoamento,
simposios, congressos e promogdes congéneres, destinados a servidores publicos municipais, desde
que expressamente autorizados pelo respectivo superior hierarquico;

d. para atender a compromissos que exijam pronto pagamento.

IIl. despesas extraordindrias e urgentes:
a. com a aquisicdo de pegas de reposicao para veiculos e equipamentos, quando o

reparo for inadiavel,
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b. com representagdo eventual na sede do Municipio, desde que justificada;
c. para atender a situagoes comprovadamente imprevisiveis que nao admitam

protelagéo, desde que justificadas.

IV. despesas miudas e de pronto pagamento:

a. com a aquisicdo de combustivel, lubrificante e pedagios em viagens autorizadas pela
administracdo municipal para transporte de materiais, equipamentos € pecas de reposicao;

b. com aquisicdo de pecas de reposigéo, reparos de urgéncia ou reboque de veiculo em
viagens com finalidade de transporte de cargas em geral;

c. com pagamento de fretes e carretos de pequeno vulto;

d. material necessario para pequenos reparos de bens méveis e imobveis, tais como
fechaduras, rufos e chapins, parafusos, vidros, torneiras, lougas, boia da caixa d’agua, registros,
lampadas, luminarias, disjuntores, tomadas e interruptores;

e. insumos na area de informéatica de pequeno valor para manutencdo imediata de
sistema de informagao do Poder Executivo Municipal, sitio eletrénico, sistema de saude de urgéncia
e emergéncia;

f outros materiais de consumo néo relacionados nos incisos anteriores, de pequeno
valor e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada e sujeita & aprovagéo final do
ordenador da despesa;

g. pagamento de taxas em reparticdes publicas, cartérios para obtencéo de certidbes,
alvaras, reconhecimento de firmas e congéneres;

h. certificado digital.

§2°. N&o se aplica o limite previsto no art. 3°, §2° para as despesas previstas na alinea
“g” do inciso IV, do §1° do presente artigo, uma vez que s&o variaveis, podendo serem pagas

integralmente os valores fixados nos emolumentos e taxas dos documentos.

Art. 5°. E vedado realizar as seguintes despesas pelo regime de reembolso:

I. aquisi¢gdo de equipamentos que exijam o registro no patriménio por sua caracteristica

ou natureza,
Il. servicos de terceiros e aquisicdo de materiais que possam ser atendidos mediante

contrato formal;
lll. despesas cuja liquidag&o estiver prevista em leis ou atos administrativos;
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IV. aquisicdo de materiais idénticos ou similares aos existentes e disponiveis no
almoxarifado do Municipio para uso no mesmo local;

V. pagamento de multas de infracdo a legislagdo de transito, que serdao de
responsabilidade patrimonial do servidor municipal autor da infragao;

VI. adquirir bens ou servigos para pagamento parcelado, utilizando-se, para tanto, mais
de um adiantamento de pronto atendimento;

VIl adquirir materiais ou servigo que tenha carater continuado;

VIIIL adquirir material permanente, sob qualquer hipétese;

IX. passagens aéreas,;

X. adquirir materiais para estoque,

XI. fracionar o valor real da despesa, utilizando-se, para tanto, da emissao de varios
documentos fiscais acobertando a mesma operagao;

XII. adquirir medicamentos, artigos farmacéuticos ou de laboratério para uso e
consumo préximo ou imediato, remoto ou tardio;

X1l pagar contas de energia elétrica, de agua, telefone e condominio,
independentemente do valor;

XIV. despesas com ornamentagdes, floriculturas, eventos, publicagdes ou outras
afins, caso tais despesas tenham carater repetitivo, uma vez que serao consideradas previsiveis, ndo
justificando, portanto, a sua excepcionalidade;

XV. para atender a despesas ja realizadas.

Art. 6°. As requisicdes de reembolso serao feitas servidor, mediante o preenchimento de

formulario proprio, fazendo-se constar, obrigatoriamente:

|. o nome completo, o cargo ou fungéo, o endereco funcional e CPF da autoridade ou
servidor que requisita o adiantamento;

Il. aidentificacdo da espécie de despesa a ser atendida, com mencao ao disposto nesta
lei, em que se classifica;

Il. a indicagéo da dotagédo orgamentaria a ser ordenada;

IV. o prazo de aplicagdo do reembolso;

V. a importancia do reembolso.

Paragrafo unico. Na requisicado de reembolso devera constar obrigatoriamente a nota

fiscal em nome do Municipio de Sdo Gotardo do item que fora adquirido.
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Art. 7°. Podem receber adiantamentos:

I. o Prefeito Municipal;
Il. o Procurador-Geral;
Ill. o Controlador-Geral,
IV. o Chefe de Gabinete do Prefeito Municipal

V. os Secretarios Municipais;

Art. 8°. O servidor responsavel devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis

apos a realizagdo da despesa, o formulario de reembolso devidamente instruido com:

|. nota fiscal original ou documento equivalente;
Il. justificativa da despesa e relagdo com a atividade publica;

lll. conta para depésito do valor referente ao reembolso

Art. 9°. A prestagdo de contas sera analisada pela Controladoria-Geral do Municipio, que
emitira parecer técnico prévio, e pela Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento, responsavel

pelo deferimento do reembolso.

Paragrafo unico. O pagamento da despesa so ocorrera apos aprovagdo expressa da

prestacado de contas.

Art. 10. S6 serdo aceitos os comprovantes de despesa que:

|. estejam emitidos expressamente em nome do Municipio de Sado Gotardo/MG ou
Prefeitura Municipal de Sido Gotardo/MG, com aposigao do respectivo CNPJ n° 18.602.037/0001/-55;

Il. contenham a quitacdo, sempre legivel, do fornecedor ou prestador de servigos;

IIl. ndo contenham rasuras, emendas, entrelinhas, borroes e conteuidos ilegiveis;

IV. sejam apresentados no original ou na primeira via do documento.

Art. 11. A falsidade, omissdo ou apresentagdo de documentos irregulares ensejara a

responsabilidade funcional, civil e penal do servidor.

Art. 12. O descumprimento das disposigdes desta Lei implicara:

|. vedacdo ao novo reembolso até a regularizagéo da pendéncia;
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Il. responsabilizagio patrimonial do servidor, com possibilidade de desconto em folha;
Ill. comunicagdo a Procuradoria e ao Ministério Publico, em caso de indicios de dolo ou
ma-fé.

Art. 13. A Controladoria-Geral do Municipio podera expedir instrugdes normativas

complementares para disciplinar os procedimentos de que trata esta Lei.

Art. 14. Para fazer frente as despesas autorizadas por esta Lei, utilizar-se-ao as dotagoes
orcamentarias ja existentes no exercicio financeiro de 2025, podendo, nos exercicios subsequentes,
serem previstas dotagdes especificas nos respectivos orgcamentos anuais, conforme a necessidade

de execucao das agdes previstas.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo, 7 de agosto de 2025.

Assinado de forma digital por
MAKOTO EDISON MAKOTO EDISON

SEKITA:32882157991 sekiTA:32882157991

Makoto Edison Sekita
Prefeito Municipal de Sdo Gotardo
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JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Tenho a honra de encaminhar a Vossa Exceléncia, para apreciagao e deliberagao por
esta Colenda Camara Municipal, o incluso Projeto de Lei que dispde sobre o reembolso de pequenas
despesas no ambito da Administragdo Publica Municipal de Sdo Gotardo/MG e da outras

providéncias.

A presente proposigao visa regulamentar a realizagao de despesas de pequeno vulto por
servidores publicos, promovendo maior racionalidade, controle e transparéncia no trato dos recursos
publicos. A proposta substitui o antigo regime de adiantamentos com numerario prévio por um modelo
mais moderno, baseado em reembolso posterior a comprovagéo da despesa, estruturado com base
em empenho global anual, conforme previsto na Lei Federal n° 4.320/1964 e orientagdes do Tribunal

de Contas do Estado de Minas Gerais.

Com essa alteracdo, espera-se maior eficiéncia administrativa, segurancga juridica e
alinhamento as boas praticas de gestdo publica, preservando-se o interesse publico e a

economicidade dos atos administrativos.
Dessa forma, submeto o presente Projeto de Lei a apreciagao dos nobres Vereadores,

contando com a costumeira atengéo e apoio de Vossa Exceléncia e dos demais membros desta Casa

Legislativa para sua célere aprovagao.

Renovo a Vossa Exceléncia os protestos de elevada consideragao e aprego.

Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo, 7 de agosto de 2025.

Assinado de forma digital
MAKOTO EDISON por MAKOTO EDISON

SEKITA:32882157991  5eiTA:32882157991

Makoto Edison Sekita
Prefeito Municipal de Sdo Gotardo
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DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Makoto Edison Sekita Prefeito do Municipio de S&o Gotardo, Estado de Minas Gerais,
no uso e gozo de suas atribuigdes conferidas na Lei Organica, DECLARA, para os devidos fins legais
que, a presente despesa, cujo, OBJETO: “REEMBOLSO DE PEQUENAS DESPESAS NO AMBITO
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO/MG”, atende ao disposto no inciso
Il do artigo 16 e 17 da LC 101/00, ndo havendo impacto para os exercicios seguintes devido se tratar

da aquisigao de iméveis, bem como, esta em consonancia com o Planejamento Municipal.

Na qualidade de ordenador da despesa, afirma que o presente gasto ira apenas alterar
de dotacdo orgamentaria, ndo impactando em adicional de gasto, passando a ser uma indenizagao

e restituicdo classificado no GND 3.3.40.93.00 - Indenizacdes e Restituigdes.

Prefeitura Municipal de Sao Gotardo, 7 de agosto de 2025.

MAKOTO EDISON Assinado de forma digital por

MAKOTO EDISON

SEKITA:32882157991 SEKITA:32882157991

Makoto Edison Sekita
Prefeito Municipal de Sao Gotardo
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